УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Куженерского муниципального района

от 12 сентября 2012 г. № 89-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по управлению 

муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Куженерского муниципального района
I. Общие положения
1.1. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Куженерского муниципального района (далее — отдел) является структурным подразделением администрации Куженерского муниципального района;
1.2. в своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, законами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Конституцией Республики Марий Эл, законами Республики Марий Эл, Указами и распоряжениями Главы Республики Марий Эл, постановлениями Правительства Республики Марий Эл, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл, Уставом муниципального образования «Куженерский муниципальный район», муниципальными правовыми актами, настоящим положением;

  1.3 работу отдела координирует и контролирует заместитель главы администрации по экономическому развитию территории, руководитель отдела экономики администрации Куженерского муниципального района в соответствии с распределением обязанностей между главой и заместителями главы администрации Куженерского муниципального района;

1.4. на время временного отсутствия руководителя отдела (отпуск, болезнь, командировка) выполнение его обязанностей возлагается на главного специалиста отдела.

II. Основные задачи отдела
     Основными задачами отдела являются:

2.1.  владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом от имени администрации Куженерского муниципального района;

2.2. распоряжение земельными участками, находящимися в собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена от имени администрации Куженерского муниципального района;

2.3.  резервирование и изьятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального образования «Куженерский муниципальный район» для муниципальных нужд от имени администрации Куженерского муниципального района;

2.4. работа с письмами, заявлениями, жалобами граждан по вопросам управления имуществом, земельными участками муниципального образования «Куженерский муниципальный район»;

2.5.  взаимодействие с органами государственной власти и оказание методической помощи городскому и сельским поселениям муниципального образования «Куженерский муниципальный район», структурным подразделениям администрации Куженерского муниципального района по вопросам владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Куженерский муниципальный район» и распоряжение земельными участками, находящиеся в собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена;

        2.6 соблюдение   Конституции   РФ,   Федеральных   Конституционных   законов, Федеральных законов и иных нормативно-правовых актов РФ, Конституции РМЭ, законов и иных нормативно-правовых актов РМЭ, соответствующих направлению деятельности; законодательства РФ и РМЭ о муниципальной службе, законодательства о государственной гражданской службе РФ; основ трудового законодательства, основ государственного и муниципального управления, основ управления и оптимизации труда, норм делового общения; порядка работы со служебной секретной информацией и информацией составляющей персональные данные физических лиц; правил делового этикета; основ делопроизводства;

         2.7 подготавливать проект решения Собрания депутатов Куженерского муниципального района о создании, контролю деятельности, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений.
III. Основные функции отдела
В целях выполнения возложенных задач отдел: 
3.1 разрабатывает проект прогнозного плана приватизации муниципального имущества (далее – прогнозный план приватизации), организует и контролирует ее реализацию;


3.2 подготавливает и представляет главе администрации Куженерского муниципального района прогноз доходов от приватизации, а также контролирует поступления в бюджет муниципального образования «Куженерский муниципальный район» средств от приватизации, использования имущества муниципальной собственности, муниципальных земель и принимает необходимые меры для обеспечения этих поступлений;


3.3 обеспечивает защиту имущественных прав и интересов администрации Куженерского муниципального района;

  
3.4   подготавливает проект решения о приватизации имущества   муниципальной собственности и муниципальных земель; 


3.5  представляет интересы продавца (администрация Куженерского муниципального района) муниципального имущества, в том числе земельных участков находящихся в собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;


3.6 осуществляет контроль за распоряжением объектов муниципальной собственности, их использованием муниципальными учреждениями по назначению;


3.7 разрабатывает мероприятия по приватизации находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» объектов недвижимости (включая земельные участки) и управлению этими объектами;


3.8 подготавливает проекты о закреплении имущества муниципальной собственности в хозяйственное ведение и оперативное управление, о согласии на продажу недвижимого имущества, закрепленного в хозяйственном ведении, на передачу его в аренду или залог, либо на распоряжение этим имуществом иным способом;


3.9 ведет учет договоров о залоге объектов муниципальной собственности, в том числе недвижимого имущества и земельных участков;


3.10 осуществляет контроль от имени администрации Куженерского муниципального района за использованием по назначению и сохранностью имущества муниципальной собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район», находящегося в хозяйственном ведении  и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного в установленном порядке иным лицам, и в случае нарушения установленных правил распоряжения этим имуществом и его использования, принимает необходимые меры в соответствии законодательством;


3.11 принимает участие в пределах своей компетенции в разработке и реализации инвестиционных программ, программ постприватизационной поддержки предприятий и представляет при этом интересы собственника;
3.12 осуществляет контроль принадлежащих муниципальному образованию «Куженерский муниципальный район» акций (вкладов, долей), закрепленных в муниципальной собственности, а также специального права "золотой акции";
3.13 подготавливает проект решения о сдаче в залог и передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества в пределах своей компетенции;
3.14 представляет в пределах своей компетенции интересы муниципального образования «Куженерский муниципальный район» по находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» акциям (вкладам, долям) в уставных капиталах организаций, основанных на объединении капиталов различных собственников;
3.15 принимает участие в разработке  и реализации районных программ по предотвращению несостоятельности (банкротству) и финансовому оздоровлению предприятий, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район»;
3.16 подготавливает проекты актов по вопросам приватизации, управления и распоряжения объектами муниципальной собственности, в том числе земельных участков;
3.17 готовит проекты предложений о передаче объектов федеральной собственности, государственной собственности Республики Марий Эл в собственность муниципального образования;
3.18 осуществляет учет объектов муниципальной собственности, включая недвижимое имущество, земельные участки и ведет их реестр;
3.19 ведет реестр акционерных обществ, акции которых находятся в муниципальной собственности;
3.20 осуществляет ведение муниципального реестра предприятий и учреждений  муниципального образования «Куженерский муниципальный район»;
3.21 назначает и проводит от имени администрации Куженерского муниципального района документальные и иные проверки (ревизии, инвентаризации) предприятий и учреждений муниципальной собственности, а также иных юридических лиц, в части контроля за использованием  по назначению и сохранностью объектов муниципальной собственности, включая земельные участки собственности МО «Куженерский муниципальный район»;

3.22 подготавливает и представляет главе администрации Куженерского муниципального района предложения о создании и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и учреждений;
3.23 предлагает в пределах своей компетенции представителей муниципального образования в органы управления акционерных обществ и других хозяйствующих субъектов, которые основаны на объединениях капиталов, и акции (вклады, доли) которых закреплены в муниципальной собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район»;


3.24 подготавливает проекты актов на передачу с баланса на баланс объектов муниципальной собственности в соответствии с действующим законодательством.

IV. Права отдела.

           Отдел имеет право:

4.1 Координировать деятельность структурных подразделений администрации Куженерского муниципального района, органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений по вопросам владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования  «Куженерский муниципальный район» и распоряжение земельными участками находящиеся в собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена;

4.2 в установленном порядке получать от должностных лиц документы для организации работ по направлению деятельности;

4.3 участвовать в служебных совещаниях, коллегиях, конференциях и других мероприятиях, имеющих отношение к владению, пользованию и распоряжению муниципальным имуществом муниципального образования «Куженерский муниципальный район» и распоряжению земельными участками находящимся в собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена;
     4.4 вносить  в  установленном  порядке на рассмотрение главы администрации Куженерского муниципального района проекты постановлений и распоряжений;

4.5 представляет интересы администрации Куженерского муниципального района в судебных и иных органах;


4.6 инициировать и проводить мероприятия по контролю работы муниципальных предприятий и учреждений, входящих в компетенцию отдела администрации Куженерского муниципального района;

4.7 получать от муниципальных предприятий и учреждений информацию по вопросам, входящим в компетенцию отдела администрации Куженерского муниципального района;

        4.8  отдел  в порядке, установленном законодательствами Российской Федерации и Республики Марий Эл, решениями  Собрания депутатов Куженерского муниципального района и постановлениями главы администрации Куженерского муниципального района  вправе:

- предлагать в пределах своей компетенции представителей муниципального образования в органы управления хозяйственных объектов, акции (доли, паи) которых находятся в муниципальной собственности;


- вносить  Собранию депутатов, главе администрации Куженерского муниципального района в пределах своей компетенции предложения о закреплении в муниципальной собственности акций акционерных обществ, создаваемых при приватизации муниципальных предприятий, продлении срока их закрепления в муниципальной собственности и замене на специальное право "золотую акцию";


- требовать от предприятий и учреждений необходимые документы, сведения при выявлении нарушений законодательства по вопросам приватизации, управления и расторжения объектами муниципальной собственности, в том числе земельными участками, принимать соответствующие меры;

         4.9 осуществлять   иные   полномочия   по   поручению   главы   администрации Куженерского муниципального района.
V. Организация деятельности отдела
5.1 Работа осуществляется на основе перспектив и текущих планов, поручений главы администрации Куженерского муниципального района.                                                                                                                                                                                   
5.2 Отдел   возглавляет    руководитель,   который   назначается   на    должность и освобождается от должности главой администрации Куженерского муниципального района в установленном порядке. Должность руководителя отдела (главная должность муниципальной службы Республики Марий Эл) может занимать лицо, имеющее высшее профессиональное образование, стаж работы на должностях муниципальной службы (государственной гражданской службы) не менее четырех лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет;
            5.3 руководитель отдела:

       руководит всей деятельностью отдела, несет ответственность за результаты этой деятельности в отделе;

            согласовывает проекты постановлений и распоряжений администрации Куженерского муниципального района, распоряжений главы администрации Куженерского муниципального района по направлению деятельности;

        подписывает договоры, акты приема-передач при решении вопросов распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Куженерский муниципальный район» от имени администрации Куженерского муниципального района;

           обеспечивает  выполнение  законодательных  и  нормативных  актов,     касающихся вопросов по направлению деятельности;
             обеспечивает выполнение перспективных и текущих планов работы отдела;

           распределяет обязанности между работниками отдела, способствует повышению их квалификации и инициативы, вносит предложения по назначению, перемещению и увольнению работников отдела, поощрениям и взысканиям;

       дает обязательные для исполнения указания и распоряжения и контролирует их исполнение;

         представляет   интересы  отдела   в   отношениях    с   другими   структурными подразделениями администрации Куженерского муниципального района и организациями;

              создает условия для нормальной организации труда сотрудников отдела;

              подписывает служебную документацию в пределах компетенции отдела.

       5.4  Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными Законами и Законом Республики Марий Эл, Уставом муниципального района и иными муниципальными правовыми актами муниципального района.

         5.5.   Положение об отделе утверждается распоряжением администрации Куженерского муниципального района.

VI. Порядок служебного взаимодействия

6.1. Отдел осуществляет свои полномочия во взаимодействии со структурами подразделениями администрации района, а также органами местного самоуправления городского и сельского поселения, общественными объединениями, учреждениями, со средствами массовой информации и иными организациями. 

        6.2. Специалисты отдела в своей деятельности подчиняются главе администрации и непосредственно руководителю  отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами.
VII. Ответственность
           7.1. Руководитель отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел, с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением, и в пределах полномочий, предоставленных отделу, а также за состояние трудовой дисциплины в отделе;

7.2. Сотрудники отдела исполняют свои должностные обязанности в соответствии  с утвержденными должностными инструкциями и несут персональную ответственность за выполнение данных возложенных обязанностей.

     Положение разработал:

Руководитель  отдела по управлению 

муниципальным имуществом и 

земельными ресурсами                                                                            П.А.Курочкин

     Согласовано:

Зав.сектором по правовым

вопросам и кадрам администрации

Куженерского муниципального 

района:                                                                                                      В.Г.Семенова
